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 تهیه کننده: مدیزیت فناوری اطلاعات و ارتباطات دانشگاه بوعلی سینا

 12/22/69: ایجاد تاریخ

 1/1/66سانی: سرروه ب آخزین تاریخ

 

  



 Basu Driveورود به کنترل پنل مدیریت 

سا   https://drive.basu.ac.irآدسس دس هشٍسگش خَد  Basu Driveجْت ٍسٍد تِ کٌتشل پٌل دستشسی تِ فضای رخیشُ ساصی شخصی 

 ٍاسد ًواییذ.

 

 

 شَیذ.  پس اص ٍاسد کشدى ًام کاستشی ٍ سهض عثَس شوا ٍاسد صفحِ هذیشیت فضای رخیشُ ساصی خَد هی 

 

https://drive.basu.ac.ir/


 ایجاد پوشه و آپلود و دانلود فایل

اص کادس سوت چپ، اقذام  homeفَلذس تَاًیذ تا اًتخاب  شَد کِ دس ایي هشحلِ هی صفحِ جذیذی تاص هی File Stationتا کلیک تش سٍی لیٌک 

سا  Folderهَجَد دس تالای صفحِ کلیک کشدُ ٍ   دکوِ ّای جذیذ ٍ یا آپلَد فایل ًوائیذ. جْت ایجاد فَلذس تش سٍی  تِ ایجاد پَشِ

 اًتخاب کٌیذ ٍ سپس ًام پَشِ جذیذ سا ٍاسد ًواییذ.

 

سا اص تالای صفحِ کلیک کٌیذ. سپس هسیش فایل یا پَشِ هَسد ًظش   ٍاسد پَشِ هَسد ًظش شذُ ٍ دکوِ تِ هٌظَس آپلَد فایل، 

 جْت آپلَد سا اص سیستن خَد اًتخاب ًواییذ.

 



ًظش  شَد کِ اگش فایلی تا ًام هشاتِ دس ایي هسیش ٍجَد داشت، اص ایي عول صشف ذُ هیپس اص هشخص کشدى هسیش فایل، اص شوا سَالی پشسی

 کٌذ ٍ یا فایل سا جایگضیي کٌذ.

 

  کلیک کٌیذ. Tasksتش سٍی لیٌک جْت هشاّذُ هقذاس حجن آپلَد شذُ اص فایل، سشعت اًتقال اطلاعات ٍ یا هتَقف کشدى اسسال فایل 

 

 

 

 



 سا اًتخاب ًواییذ.  Downloadتشای داًلَد فایل لاصم است تش سٍی فایل هَسد ًظش ساست کلیک کشدُ ٍ گضیٌِ 

 

 

 تغییر رمز عبور

 سا اًتخاب کٌیذ.  Optionsجْت تغییش سهض عثَس، اص صفحِ اصلی تش سٍی فلش هَجَد دس کٌاس ًام کاستشی کلیک کشدُ ٍ گضیٌِ 

 

 



 کلیک کشدُ ٍ سهض عثَس فعلی ٍ سهض عثَس جذیذ سا ٍاسد ًواییذ.  Change Passwordسپس تش سٍی تة 

 

 

 

 اشتزاک گذاری فایل:

سا  ”Create share link only“ٍ سپس  ”Share“ ّا، تش سٍی فایل یا فَلذس ساست کلیک کشدُ ٍ گضیٌِ  تشای تِ اشتشاک گزاشتي فایل

 کلیک کٌیذ. 

 



دس صَست توایل تِ سهض گزاسی سٍی تٌظین ًواییذ.  ”Always valid“ سٍی سا ”Expire in“تشای هٌقضی ًشذى لیٌک هَسد ًظش گضیٌِ 

 سا کلیک کٌیذ. ”Create Now“سا فعال کشدُ ٍ سهض هَسد ًظش سا ٍاسد ًواییذ. دکوِ  ”Passwod“ فایلْا، گضیٌِ

 

فایل شوا ًوایش دادُ هی شَد. جْت کپی لیٌک سٍی آیکَى کپی دس کٌاس آدسس ًوایش دادُ شذُ دس صفحِ جذیذی لیٌک ایجاد شذُ تشای 

 کلیک کشدُ ٍ لیٌک سا جْت استفادُ کاستشاى اسسال ًواییذ.

 


